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Introducgao

O Moodle@ESAS ¢é uma plataforma de ensino e aprendizagem que tem por objectivo
permitir a comunidade escolar o acesso a informagao variada, bem como, ser uma

ferramenta de apoio as aulas presenciais.

Este manual pretende dar a conhecer aos alunos a forma como podem interagir com a
plataforma Moodle@ESAS, participar num férum sobte a escola ou disciplina, adicionar

entradas num glossario, etc.

As informagoes apresentadas terdo por base a disciplina de Tecnologias de Informagao e
Comunicagao (virtual) e as operagoes realizadas por um utilizador virtual. No entanto é
importante referir, que os procedimentos basicos sao comuns para qualquer disciplina e

utilizador.
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I. Primeiros passos

11  Aceder ao Moodle@ESAS

Para aceder a plataforma Moodle@ESAS deve escrever na barra de endereco

http://www.moodlesas.pt.to .

A Escola Secundaria Antdnio Sérgio - Microsoft Internet Explorer

. Ficheta  Ediar Yer Favortos  Fetamertas  djud i
: r I i 7 fl " L7} g

C % | ’ ) gl 2. B G | 't

@Retroceder 2 \ﬂ @ _I\J / Procwar ) Favartos @ I‘ 7 R |9 |_JJ ﬁ ﬁ &

: Enderegn ‘@ it moodlesas. pt. bof b ‘ Ir para

Figura 1 - Digitar o endereco para aceder a plataforma da escola

12 A pdgina inicial do Moodle@ESAS

A pagina inicial da plataforma Moodle@ESAS esta dividida em blocos, através dos quais os
alunos podem:

* visualizar quem esta on-line nos dltimos cinco minutos;

* aceder aos recursos disponibilizados no menu principal;

* aceder a0 seu grupo de disciplina;

e visualizar o calendario corrente;

* visualizar eventos programados;

b etc.

Escola Secundaria Anténio Sérgio

MoodleoEYH =
Esas) .. Progepiin  msmeem

EEDELLDESE

bl

— ®

Figura 2 — A pégina inicial do ambiente Moodle@ESAS

Para além dos blocos existentes, ha uma area principal com noticias do interesse de toda a

comunidade escolat.
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1.3  Criar conta de utilizador

Antes de entrar na plataforma Moodle@Esas propriamente dita, tem de criar uma

conta de utilizador, executando os seguintes passos:

1) Clique em Criar uma conta de utilizador no bloco Entrar, que se

encontra a direita do ecra.

Entrar =

Meorne de [
utilizador: |

Palavra chave:

Criaruma conta de utilizador!
Lozt password?

Figura 3 — Criar nova conta de utilizador

2)  Aparecer-lhe-4 um formulario que devera preencher. E fortemente

recomendado o uso da primeira parte do endereco de e-mail, antes do @),

como “nome de utilizador™.

Escolha um nome de utilizador e palavra chave:
MNome de utilizador:

Palavra chave:|

Forneca alguma informac&o sobre si:
(Atencdo: o seu endereco de correio electronico tem que ser verdadeiro)
Endereco de correio electranico:|

Ermail (outra vez):|

Mome: |
Apelido:|
Cldade/Estado:|
Pais: [Porugal =l

Criar aminha conte. |

Figura 4 — Formulario de registo

3)  Quando terminar o preenchimento do formulario, clique no botao

Criar a minha conta,

4 De seguida, surgira uma mensagem. Leia-a e clique no botao
Continue. Esta mensagem informa-o que ira receber uma mensagem de

e-mail, com a confirmagao do seu registo.
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Acaba de ser enviada uma mensagem para o seu enderego
ssigmail.com, com instrucdes faceis para completar a sua inscricdo.

Se tiver alguma dificuldade em completar o registo, contacte o
administrador do servidor,

Figura 5 — Mensagem de conclusio do registo

5  Assim que receber no seu correio electrénico a confirmagao do seu
registo, clique no link indicado na mesma. A mensagem de que a sua
inscricao foi confirmada, aparecer-lhe-4 e entao podera dar por concluido

o seu registo como Moodler.

ESAS Admin Escola Secundaria Antdnio Sérgio: Confirmagdo da conta - Viva Aluno Clga, ..

Figura 6 — Cabecalho da mensagem.

Escola Secundaria Anténio Sérgio: Confirmacéo da conta |nbox

ESAS Admin to me More options 1:27 pm
Wiva Aluno O

Fai pedida urma nova conta de utilizador no servidor 'Escola Secundaria Antdnio Sérgio’ usando o seu enderego de e-mail. Para confirrmar o seu
registo, por favor aceda este enderego

http#imjvhost. sytes net~moodle/ogin/confirm php?p=\wAgQ4WFA2EW Bt GAs=alu

Ermn muitos leitores de correio bastara carregar sobre o endereco anterior.
Se isso ndo funcionar, recorte e cole o enderego na barra de endereco do seu navegador,

Cumprimentos,

ESAS Admin (mmaceda@mail. pt
Administradar do servidor 'Escola Secundéria Antdnio Sérgin'

(Esta € uma mensagem automatizada)

Figura 6 — Mensagem de correio electrénico do administrador da plataforma

A inscrigao ja foi confirmada

Obrigado, Aluno (¢
A inscricdo ja foi confirmada
-> Disciplinas

Utilizador nao identificado. (Entrar)

Pagina principal

Figura 7 — Confirmacido da inscri¢do

14  Login na plataforma

Depois da conta de utilizador criada e para entrar na plataforma tem que fazer Login. No
canto superior direito da pagina inicial, preencha o formulario (Figura 8) com o nome do

utilizador e palavra chave. Clique no botao Entrar.
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Entrar =

Mame de

utilizadar: slunowvirtual

Palavra chave: ||||||||

Figura 8 — Campos para o Login

15  Editar perfil

Antes de comegar a explorar o ambiente de trabalho da disciplina o aluno pode editar o seu

perfil de utilizador e de seguida actualizar os seus dados.

Perfil Editar perfil Forum posts Relatdrios de actividade

Localizagdo: W.N.Gaia, Portugal
“.:j Endereco de correio electronico: aaa@iol.pt =

Ultimo acesso: Terca, 19 Seterbro 2006, 02:45 (3 dias 9 horas)

Figura 9 — Perfil inicial do aluno

Ao editar o seu perfil o aluno podera alterar varias informagdes, entre as quais:
e Nowe,
o Apelido;
*  Eundereco de e-mail,
*  Mostrar enderego de e-mail,
*  Deserigao (campo em que o aluno deve disponibilizar informacdes
pessoais que ajudam os outros utilizadores da plataforma a conhecé-

lo melhor: hobbies, areas de interesse e caracteristicas).

Para além das informacOes obrigatorias existem também dados que sio opcionais, no
entanto é importante destacar:

*  Fotografia actual: O aluno pode enviar uma foto actual para que o
professor o identifique com mais facilidade (basta clicar em
procurar e seleccionar a pasta que contém a foto).

*  Pdgina web: pagina na Internet pessoal (ou blog) ou outra que seja do
interesse do aluno.

*  Niimero de ICO/SKYPE/AIM/YAHOO/MSN: especificar o ID do

programa de mensagens instantaneas que utiliza.
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Os passos para editar o perfil sao :

a) clicar no nome do aluno, no canto superior direito da pagina inicial;

b) Clicar no separador Editar perfil,

MNome de utilizador: Aluna virtual, (Sair)
Portugués - Portugal (pt}]

Figura 10 — Utilizador activo

c) Alterar/acrescentar as informac¢oes pretendidas;

d) Clicar no botao actualizar perfil.

Fotografia actual:

Mova imagem:

Pagina web:

Mamero de ICQ:

1D do Skype:

ID do AIM:

ID do Yahoo!

ID do MSN:

L™

Pt

o

GAEstagio\Preparagio das aulashimagensirapaz. GIF

®Tamanh0 maximo: 2Mhb

WY E5815.N0-Ip.0rg

alunowirtual

alunovirtual(@haotmail.com

Figura 11 — Area de edicdo das informagdes opcionais

O resultado sera semelhante ao da figura que se segue:

Perfil Editar perfil

Mmero: 1
Turma: 109 A

Pagina wWweb:
ID do MSH:

Ultimo acesso;

Localizagdo:

Forum posts

Aluno Virtual Antdnio Sérgio

W, M, Gaia, Portugal
http: Afalunovirtual.no. sapo. pt
alurovirtual@hotmail. com

Terga, 26 Setembro 2006, 17:16 (4 segundos)

Figura 12 — Visualizagio de informacio do utilizador

NEIESAS
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II. A disciplina

2.1 Grupos de disciplinas

Para visualizar a lista das disciplinas existentes no ano lectivo 2006/2007, basta clicar na

opcio Ano Lectivo 2006/2007 como mostra a figura que segue:

Moodle@ESAS » Grupes de disciplinas > Ano Lectivo 2006/2007 Procurar disciplin
Grupos de disciplinas: | Ano Lectivo 20082007 A
Sub-categorias
Micleos de Estdgio
Disciplinas

Praticas de Contabilidade e Gestdo 129E i )
Prajecto Teenolégico 129E =g ]
Contabilidade 129 E i )
Area de Projects CH i)
Jornal da Escala )

T ) n

Figura 13 — Lista das disciplinas do ano lectivo 2006/2007

= O

Como se pode ver pela figura existem dois icones associados a disciplina:

e % _Significa que é necessaria uma chave de inscricio;

e ©_ Acedeauma janela com informacdes sobre a disciplina.

2.2  Inscri¢do na disciplina

Para aceder a uma disciplina basta clicar no nome da disciplina. Caso a disciplina tenha o

simbolo ¥ significa que precisa de uma chave, que ¢ fornecida pelo professor da

disciplina.

Esta discipling requer uma 'chave de inscriglo’,
Chave essa que deverd ser pedida a Maria Jodo Gomes,
(Pode também "Sair' & a sequir entrar na disciplina como visitante)

Chave de inserigdo: [ Inscreva-me nesta. discipling |

Cancelar

Figura 14 — Disciplina com chave de inscrigdo

Caso contrario, surge uma mensagem, conforme mostra a figura 16.

Para o aluno se inscrever tem de clicar no botao Sim.
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Esta prestes a inscrever-se como membro desta disciplina.
Tem a certeza que deseja continuar?

Figura 15 — Mensagem de inscri¢ao

Ap6s ter feito a inscricdo numa disciplina, o aluno é redireccionado para a pagina dessa

disciplina

2.3  Pigina da disciplina

Na pagina da disciplina estio disponiveis todas as informagdes pertinentes e materiais

disponibilizados pelo professor.

Uma disciplina esta dividida em duas grandes areas: lista de toépicos e blocos, como se pode

ver na figura abaixo apresentada.

Moodle @ESAS » TH10A-06

Pessoas =
B9 raricipantes

Actividades =
2 Foruns

Recursos

P Referendos

Search Forums -
Aduanced search (3)
Administracio -
B notss

H edivar perfil

H Modificsr palaurs chaus

As minhas disciplinas =

#% Turms virtsl

g Tecnelogiss de Informacdo e
%” Gomunicago 1004

Tols 06 et

Blocos

2.3.1

EEsE N i I I EEEEEEEEEEEEEEEEER

Lista de topicos

did o011 R4

Bem windos & disciplina de Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo da turma 10°A. Agqui vio
encontrar todos os recursos utilizados na aula e tambeém actividades para participar!

Caso tenham diwidas enviem-nas para o email esasl0a@grmail.com que a resposta ndo ird tardar @

Boa sorte.

Professorast®

B noticias

- 2006/09/21

Surndrio da auls

B Apresentacso
) Ficha de Caracterizagio do Alune

Figura 16 — Estrutura da pagina da disciplina

Lista de topicos

New

|

Préximos eventos -l
NEa h§ eventos préximos

Ir a0 calendério..,
Mowe eventa.,

Actividade recente =

Activideds desde Sequnds, 25 SeTemEr 2005, 13.24
Aeatin COmEETa e Sctiidads FCETE. .

Sern novidades desde o seudltimo
acessa

Calendirio B
== Setembro 2006 B

Dom Seg Ter Qua Qui S

Escreva aqui um pardarafo que
explique de forma concisa e
interessants o que esta disciplina é.

Topicos da aula

E a 4rea central onde sio colocados pelo professor materiais da aula (fichas de trabalho,

apresentagoes electronicas, links), actividades, testes, mensagens de aviso, etc., a0s quais o

aluno pode aceder para complementar o seu estudo.

NEIESAS
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2.3.2. Blocos

Tal como na pégina inicial do Moodle@ESAS, a pagina da disciplina também contém

blocos:

*  Pessoas - permite aceder a lista dos participantes da disciplina: professores e alunos;

* Actividades - apresenta a lista das actividades e recursos disponibilizados pelo
professor, na disciplina.

* Procurar féruns - permite procurar nos féruns existentes, uma determinada palavra
ou texto.

* Administragdo — area que permite ao aluno visualizar as notas obtidas nas
actividades em que participou, bem como, editar o perfil e mudar a palavra passe.

* As minhas disciplinas — area que apresenta a lista das disciplinas em que o aluno
esta inscrito. Permite também aceder a listagem de todas as disciplinas existentes na
plataforma.

* Utilizadores em linha — apresenta a lista de todos os utilizadores ligados a
plataforma nos dltimos cinco minutos.

* DMensagens — lista todas as mensagens enviadas por outros utilizadores. Para
visualizar a mensagem, deve clicar no envelope ®

* Actividade recente — lista todas as actividades introduzidas recentemente pelo
professor.

* Préximos eventos — apresenta os ultimos trés eventos e actividades calendarizados.

* Calendario — este bloco apresenta o calendario do més corrente com a sinalizagao
dos eventos (globais, grupo e utilizador) marcados num determinado dia. O aluno
pode também, através deste bloco, adicionar um evento que sera apenas visualizado

por si (evento do tipo utilizador), clicando para tal na op¢ao Novo evento.
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ITI. Recursos e actividades

Numa disciplina o aluno pode encontrar dois tipos de conteudos: Recursos e Actividades.

Professoras®

HE Hoticias

- 2006/09/21 W

sumario da aula

Apresentacdo

ﬂ Ficha de Caracterizacdo do aluno
8 Teste Diagndstico TIC-100

‘@ Regras para a disciplina TIC

ﬂ Receita para as aulas

Inquérito sobre a visita de estudo para o 29 periodo

? visita de Estudo - 29 periodo

Figura 17 — O conteudo da disciplina localiza-se no centro da pagina

3.1 Recursos

Numa disciplina podem existir varios tipos de recursos:

* Links para ficheiros;

* Links para paginas web externas

* Paginas web e de texto editadas directamente no Moodle;
* Pastas com acesso a informacgao existente no Moodle.

Pagina de texto
Pagina weh

Link para urn fick
@] Link para o Site |
E1 Link para urm fick
) Link para um fick
O Pasta da Turma

Figura 18 —Recursos

3.2 Actividades

As actividades correspondem a diferentes tarefas propostas pelos professores na disciplina.

Sao0 elas:

NEIESAS
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3.2.1 g] Chat

O Chat é uma actividade para comunicar on-line (em tempo real) com professores e alunos
(com dia e hora previamente determinados). E semelhante, em tudo, a ferramentas de
webchat disponiveis na Internet tais como: Bla Bla, Terravista, etc.

Para participar no chat o aluno deve:

1) Clicar na actividade com o icone
2) Visualizar a mensagem que surge no ecra;
3) Clicar na expressao “Clique aqui ...” da janela do Chat;

4) Verificar que surge uma janela semelhante a da figura que se segue:

e [ ipimpst sytes oo ¥) B o [ Y B Do Bk oiouies ? ¢ @ 1

13 Barbaras pilar de perfil caixal

o=
[l -]

| €] conclico  ienet

Figura 19 — Janela do chat

5) Para participar basta escrever a mensagem na caixa de texto com o sinal >> e

depois clicar na tecla ENTER.

322 2 Diario
E uma actividade que apenas é visualizada pelo aluno e professor. O conteido de um

diario assemelha-se por exemplo, a um blog, isto ¢, o aluno pode escrever as suas reflexdes

sobre um assunto e com regularidade, actualiza-lo mediante a aquisi¢ao de conhecimentos.

3.2.3 -:f[:- Férum

Esta actividade permite a troca de ideias e discussdo de temas, podendo ainda ser um
espaco de reflexdo sobre um determinado conteudo.
A participagiao num férum faz-se da seguinte forma:

1) Clique no férum, por exemplo, g Forum da turma virtual

3

2) Escolha o topico de discussio em que quer intervir;
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Este & o forum da turma wirtual

I Adicione ur nove tapico de discussia 1

Discussdo Iniciado por Respostas Oltima mensagem

-

y
2 ] Aluno Virtual
Duwidas sobre 3 aula de Moodle l p— & Ter, 26 52t 2008, 17:35
- 0 Olgs Frartss
Mova Edigdo do Jornal da Escola l Al Wiral o Dom, 24 Set 2006, 13:17

Figura 20 — Férum da turma virtual

3) Visualize as mensagens existentes;

4) Participe, respondendo a uma das mensagens existentes, clicando no link
Responder de uma das mensagens;
Nota: Na resposta podem ser anexados ficheiros;

5) Para que a mensagem seja enviada, clique no botao Enviar para o féorum,;

0) Este € o resultado final.

'} Re: Dividas sobre a aula de Moodle
P por Aluno Virtual - Terga, 26 Setermbro 2006, 17:35

ﬂ Mapa_Sala_10_aA pdf

Prof,
Como posso criar um evento no calendario
Maostre o pai | Dividir | Apagar | Responder
Taxa... A4

Figura 21 — Envio de mensagem para um férum

Os alunos podem adicionar novos topicos, caso tenham permissdes. No caso de ser

possivel deve clicar no botio Adicionar tépico de discussio.

3.2.4 B Glossario

E uma actividade que permite aos alunos ter acesso a dicionarios de termos relacionados
com a disciplina, bases de dados documentais ou de ficheiros, galerias de imagens ou
mesmo links que podem ser facilmente pesquisados. Se o professor assim o definir, o aluno

também pode dar o seu contributo, adicionando entradas no glossario.
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32,5 B¥Licdo

Esta actividade funciona como um tutorial acompanhado por perguntas intercaladas.

3.2.6 ' Inquérito

E uma actividade que permite ao aluno fazer a uma auto-avaliagdo sobre a sua participagao

na disciplina.

3.2.7 ? Referendo

No referendo, o aluno pode participar dando a sua opiniao sobre determinado assunto, por

exemplo, o destino para uma visita de estudo, um tema para um férum, etc.

32.8 % Trabalho

Esta actividade permite ao aluno enviar ao professor um ficheiro relativo a um trabalho,
que posteriormente sera avaliado.

Nota: O tamanho do ficheiro nio pode ultrapassar os 2 Mb.

Para adicionar um trabalho basta executar os seguintes passos:

1) Clique na actividade, por exemplo, & Trabalho de projecto ;

2) Quando surgir a janela abaixo apresentada, clique no botao Procurar, para

seleccionar o ficheiro a enviat;

Available from: Sexta, 22 Seternbro 2006, 15:05
Data de entrega: Sexta, 2% Setembro 2006, 15:035

Erwiar umn ficheiro (Tamanho méaxima: 2Mb)

Procurar..
Enviar este ficheiro

Figura 22 - Janela de anexar ficheiro

3) Para concluir o processo, clique no botio Enviar este ficheiro ¢
posteriormente recebera uma mensagem a informar que foi enviado com

SUCeSSO.
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3.29 Testes

Os testes permitem avaliar os conhecimentos do aluno, da mesma forma que nas aulas

presenciais.

o pan

3.2.10 wF Wikis

Esta actividade torna possivel a constru¢ao de um texto (com elementos multimédia), por

todos os alunos, onde cada um di o seu contributo.
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